
บทนำ 

คู่มือการใช้งานระบบแก้ไขท่ีอยู่นักศึกษา เป็นคู่มือที่มีไวส้ำหรับเจ้าหน้าท่ี สวป. ที่อยู่ภายใตโ้ดเมนของมหาวิทยาลัย

รามคำแหง เพื่อเป็นแนวทางในการใช้งาน การแก้ไขข้อมูลที่อยู่ของนักศึกษา ในคู่มือจะประกอบด้วยการเข้าใช้งานระบบ การ

ค้นหาข้อมูลที่อยู่และการแกไ้ขข้อมูลที่อยู่ของนักศึกษา เพื่อใหท้าเจา้หน้าท่ีสามารถแก้ไขข้อมลูที่อยู่ของนักศึกษาได้ด้วยตนเองได ้

 

 

วัตถุประสงค ์

1.เพื่อเป็นแนวทางการใช้งานระบบแก้ไขท่ีอยู่นักศึกษา 
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1.การ Login เข้าใช้งานระบบ 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอlogin เข้าใช้งานระบบแก้ไขทีอ่ยู่นกัศึกษา 

1.1 จะใช้ email และ password ของ ru mali ที่เป็น @ru.ac.th 

** ให้หน่วยงานส่งรายช่ือ และ e-mail@ru.ac.th ของผู้ปฏิบัติงาน ให้แก่สถาบันคอมพิวเตอร์เพื่อขึ้นทะเบียนผู้ใช้งานก่อน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2 แสดงแจ้งเตอืนหน้าจอ login กรณีกรอกอีเมล์หรอืรหัสไม่ถกูตอ้ง 

1.2 ในกรณีกรอกอีเมลห์รือรหัสไม่ถูกต้องจะแสดงข้อความให้ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 

mailto:e-mail@ru.ac.th


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 แสดงหน้าจอหลัก 

 

2) หลังจาก Login เข้ามาแล้วระบบจะแสดงหน้าหลัก ประกอบด้วยเมนูดังนี ้

- เมนูโปรแกรมอ่านบตัรประชาชน 

- เมนูค้นหาท่ีอยู่นักศึกษา 

- เมนูประวตัิการแก้ไข 

- ช่องค้นหารหัสนักศึกษา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

เมนู ช่องคน้หารหสันกัศกึษา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4 แสดงหน้าจอหลัก  

   2.1) เมนู “โปรแกรมอ่านบัตรประชาชน”  

กรณผีู้ใช้งานใช้ระบบครั้งแรก และทางหน่วยงานมีเครื่องอ่านบัตรประชาชน ให้ดำเนินการติดตั้ง “โปรแกรมอ่านบตัร

ประชาชน” ท่ีเมนู “โปรแกรมโปรแกรมอ่านบัตรประชาชน” ก่อน ตามขั้นตอนต่อไปนี ้

2.1.1) Click ที่ปุ่มโปรแกรมอ่านบตัรประชาชน                          ท่ีมุมขวาบน ตามภาพที่ 4 

 

 

 

 

  

ภาพที่ 5 แสดงแถบดาวน์โหลด 

โปรแกรมจะทำการดาวน์โหลดใหอ้ัตโนมัติ เมื่อดาวน์โหลดเสร็จแล้ว ให้ผู้ใช้งาน Click ที่ไอคอนโฟลเดอร์เพื่อเปิดที่อยู่

ของไฟล์ที่ดาวน์โหลด 

 

 

ปุ่มดาวน์โหลดโปรแกรมอา่นบัตรประชาชน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพที่ 5 แสดงเมนูแยกไฟล์ 

เมื่อเข้ามาแล้วหาไฟล์ id_card_student_address.zip ที่ทางผู้ใช้ดาวน์โหลดไว้ จากนั้นคลิ้กขวาท่ีไฟล์ > เลือกแยกไฟล์.หรือ 

(Extract file..) ดังแสดงในภาพท่ี 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพที่ 6 แสดงเมนูหน้าต่างแยกไฟล ์

หน้าต่างแยกไฟล์จะแสดงข้ึนมา ให้ผู้ใช้งานเลือกว่าต้องการจะแตกไฟล์ไปไว้ท่ีโฟลเดอรไ์หน ( ผู้ใช้สามารถไมเ่ลือก

โฟลเดอร์ได้ โดยหากไม่เลือก ไฟลจ์ะถูกแตกไว้ที่โฟลเดอร์เดยีวกับไฟล์ .zip ในตอนแรก )  ตามภาพจะเลือกไว้ท่ีโฟลเดอร์ 

Desktop จากนั้นกด OK และรอจนกว่าการแตกไฟล์จะเสร็จสิ้น 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพที่ 7 แสดงเมนูหน้าต่างแยกไฟล ์

เมื่อแยกไฟล์เรยีบร้อยแล้ว ไฟล์ทีแ่ยกจะแสดงอยู่ที่หน้า Desktop ให้ Double click เปิดเอกสาร  

หาไฟล์ StudentAddress.exe  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 8 แสดงเมนูหน้าต่างแยกไฟล ์

เมื่อเจอไฟล์ StudentAddress.exe แล้ว ให้ทำการ shortcut โปรแกรมไปไว้ท่ีหน้า Desktop เพื่อสะดวกต่อการใช้งาน 

โดย Click ขวา>>เลือก Send to >>เลือก Desktop( create shortcut ) ตามภาพที่ 8 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ภาพที่ 8 แสดงเมนูหน้าต่างแยกไฟล ์

จากนั้นทำการ Rename ให้ง่ายตอ่การจดจำและใช้งาน  โดย Click ขวา>>เลือก Rename >> เปลี่ยนช่ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2) เมนู “ค้นหาท่ีอยู่นักศึกษา” 

กรณีต้องการค้นหา/แกไ้ขท่ีอยู่นักศึกษา ให้ กรอกรหัสนักศึกษา ที่ช่องรหัสนักศึกษา 

 

1 

2 

3 

4 



2.2.1) กรอกรหัสนักศึกษาในช่อง รหัสนักศึกษา จากนั้นกดค้นหาโปรแกรมจะแสดงข้อมูลที่อยู่นักศึกษา  

โดยที่อยู่นักศึกษาจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ  

- ที่อยู่ตามหน้าบตัรประชาชน  

- ที่อยู่ปัจจุบัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•                                                  ในกรณีที่มีข้อมูล ระบบจะโชว์รูปภาพรูปนี้ข้ึนมา  

 

 

 

•                                                  ในกรณีที่ไม่มีข้อมลู ระบบจะโชว์รูปภาพรูปนี้ข้ึนมา 

 

 

 

 

 



2.2.2) กดปุ่ม แก้ไข เพื่อทำการแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.3) หลังกดปุ่มแก้ไข ระบบจะนำไปสู่หนา้แก้ไขที่อยู่ตามที่ผู้ใช้งานเลือก  ตามตัวอย่าง เลือกแก้ไขที่อยู่ตามบัตร

ประชาชน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ ม 

แกไ้ขที่อยู่ตามบตัรประชาชน 



ซึ่งในกรณีนักศึกษาต่างชาตริะบบจะแสดงเลขพาสปอร์ตขึ้นมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.4) การแกไ้ขขอ้มลูที่อยู่ตามบตัรประชาชน ระบบจะอนญุาตใหก้รอกขอ้มลูได ้2 วิธี  

- การกรอกขอ้มลูเองตามฟอรม์    

- การใชเ้ครื่องอา่นบตัรดงึขอ้มลูที่อยู่ตามบตัรประชาชนอตัโนมตัิ 

 

 

       

 

 

 

 

 

กรณีที่ไม่มีเครื่องอ่านบตัร ระบบจะแสดงค าเตือนตามภาพ 

สถานะเครื่องอ่านบตัรไม่พรอ้มใชง้าน 



กรณีที่มีเครื่องอ่านบตัร หลงัเสียบบตัรประชาชนที่เครื่องอ่านบตัร ระบบจะแสดงขอ้มลูของบตัรประชาชนขึน้มา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.5) ขอ้มลูของที่อยูต่ามบตัรประชาชนของนกัศกึษาที่แสดง จะแบ่งเป็นหวัขอ้ดว้ยกนัดงันี ้

  - รหสับตัรประชาชน/พาสปอรต์  

-  ชื่อภาษาไทย/องักฤษ  

- ที่อยู ่
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลูที่อยู่ตามบตัรประชาชน 

นกัศกึษาต่างชาติจะแสดงเลขพาสปอรต์ 



ส่วนขอ้มลูที่อยู่ปัจจบุนัจะแสดงเฉพาะ  

- ชื่อภาษาไทย/องักฤษ  

- ที่อยู่ (โดยตรงที่อยู่ปัจจบุนัอาจจะใชท้ี่อยู่เดียวกนักบัท่ีอยูต่ามบตัรประชาชนก็ได)้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.6) ส่วนท่ีผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขได ้จะอยูใ่นส่วนท่ี 3 คือส่วนของที่อยู่ โดยแบ่งเป็นดงันี ้ 

- ค้นหาด้วยรหสัไปรษณยี ์

- เบอร์โทรศัพท์  

- Email  

- บ้านเลขท่ี/หมู/่อาคาร/ซอย  

- ถนน   

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มลูที่อยู่ปัจจบุนั 

ช่องที่มกีรอบสีสม้สามารถแกไ้ขได ้



กรณีเชื่อมต่อเครื่องอา่นบตัรประชาชน ถา้ตอ้งการใชข้อ้มลูจากบตัรประชาชนใหก้ดปุ่ มสีชมพ ู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลงักดตกลง ระบบจะดงึขอ้มลูจากบตัรมาแสดงในช่อง บา้นเลขที่/หมู่/อาคาร/ซอย ,ถนน ,แขวง/ต าบล ,อ าเภอ/เขต ,จงัหวดั 

, และ คน้รหสัไปรษณียข์ึน้มาให ้

ดงึขอ้มลูจากบตัร 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณไีม่มเีครื่องอ่านบัตร กรอกข้อมูลเอง ผู้ใช้งานสามารถค้นหาจากรหัสไปรษณียไ์ด้ ตามภาพ 

 

เมื่อทำการกรอกรหัสไปรษณียล์งไป ระบบจะค้นหา ตำบล, อำเภอ จังหวัดและรหัสไปรษณีย์ ขึ้นมาแสดงให้เราเลือก ตามภาพ 

 

 

 

ขอ้มลูจากบตัร 

ระบบจะคน้หารหสัไปษณียใ์ห ้

เลือกขอ้มลูเขต/อ าเภอ/จงัหวดั 



 

เมื่อทำการเลือก ตำบล, อำเภอ จงัหวัดและรหัสไปรษณีย์เรียบร้อยแล้ว ระบบจะนำข้อมูลลงกรอกไปตามช่องอัตโนมัต ิ

และทำการกรอก บ้านเลขท่ี/หมู/่อาคาร/ซอย ใหเ้รียบร้อย 

 

 

 

 

 

เลือกขอ้มลูเขต/อ าเภอ/จงัหวดั/รหสัไปรษณีย ์

แสดงขอ้มลูเขต/อ าเภอ/จงัหวดั/รหสัไปรษณีย ์



หลังจากนั้นกดบันทึก ถ้าไม่มีแจ้งเตือน Error ใดๆ ระบบจะแจ้งยืนยนัการบันทึก  เมื่อกดตกลง ระบบจะทำการบันทึก

ข้อมูลแล้วกลับไปหนา้หลัก 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3) เมนู ประวัติการแกไ้ข 

ผู้ใช้งานจะสามารถดูประวัติการแก้ไขย้อนหลังได้จากเมนู ประวตัิการแก้ไข โดยสามารถค้นหาวันท่ีเริ่มต้น-วันท่ีสิ้นสุด 

หรือจะค้นหาโดยรหสันักศึกษาเปน็รายบุคคลก็ได้ 

2.3.1) ในกรอบสีแดงจะแสดงข้อมูลจำนวนรายการทีม่ีการแกไ้ขในแต่ละวันของเดือน 

2.3.2) ในกรอบสีเขียวจะแสดงข้อมูลการแกไ้ขในแตล่ะรายการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถิติการแกไ้ข ขอ้มลูการแกไ้ข 



2.3.3) จากกรอบสีเขียวด้านบนจะแบ่งข้อมูลการแสดงเป็นส่วนๆดังต่อไปนี้ 

 

 

 

แสดงรหสันกัศกึษา วนัท่ีแกไ้ข และผูท้ี่แกไ้ข (แสดงเฉพาะตวัผูใ้ชง้านเทา่นัน้) 

ขอ้มลูก่อนท าการ

แกไ้ข 

ขอ้มลูหลงัแกไ้ข 


